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1 INTRODUCCION

Cada comienzo de afio académico los asesores de los centros de profesorado se
reunen con los coordinadores de los grupos de trabajo para que éstos les planteen
las propuestas de actividades que podrian llevarse a cabo durante el curso. Y tras
su estudio y consenso, eran grabadas en la aplicacién.

La grabacidon en la aplicacion de estas actividades de grupos de trabajos
(Actividades /  Gestion de Actividades / Actividades formativas
de t r a)cadacano suponia un esfuerzo tedioso, por el volumen de propuestas
de grupos presentadas y porque ademas sélo podian realizar estas grabaciones los
perfiles Direccion CEP / Asesoria / Administrador del CEP.

Por ello, con el objeto de optimizar la grabacion de estas propuestas, se ha
habilitado en la aplicacién la funcionalidad de Propuestas de grupos de trabajos,
para que los propios perfiles Profesorado y Formacién CEP puedan grabar
manualmente sus propuestas que seran visualizadas directamente por los Asesores
correspondientes que podran aprobarlas o rechazarlas.

2 PROPUESTAS DE GRUPO DE TRABAJO

A esta nueva opcién de Propuestas de grupo de trabajo pueden acceder los
siguientes perfiles del centro de profesorado. No obstante cada perfil tendra sus
propias particularidades. A continuacion detallaremos los aspectos mas relevantes
de estas propuestas de trabajos segun cada perfil.

2.1 Perfil Profesorado y Formacién CEP

La opcidn para estos perfiles se encuentra en el menl que muestran las imagenes.
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Comenzaremos a grabar nuestras propuestas de trabajo pulsando en la pantalla de
Propuestas de grupo de trabajo en el icono i Nu e v Dedesta forma el sistema nos
mostrara el correspondiente formulario para que la registremos.

Actividad Formativa

Categoria: Grupos de Trabajo Modalidad: Grupos de traba

Thulo: ‘ "

Tipo de descriptor: | | - Descriptor:
o | 3 - Amsio

Descripcion:

Edicién de Ia Actividad
Ao acaérico : coager [1112zem0ss |
P |- Fam | |

Estado de la propuesta:

=

Motivo de rechazo:

nformacién especifica para los grupos de trabajo

Stuacion de partida que justifica la 6n del grupo, ctos de la propuesta contribuyen a la innovacion en &l &mbito en el que se pretende interveni:

Seleccionado Apoyos o recursos soliciados Justificacion de su necesidad

O Bibiografia

O Material del CEP

O Ponentes.

Solcta valoracién cualtativa [

Asesores  Memoria

Principales objetivos:

Un profesor s6lo puede ser coordinador de un grupo de trabajo en el mismo afio,
por tanto, aunque podremos grabar tantas propuestas como creamos conveniente,
en cuanto el asesor correspondiente acepte una de ellas, el resto no podran ser
aceptadas y ademas el sistema no nos permitird registrar ninguna mas, y nos
alertara con un aviso.

Ya posee una propuesta que ha sido aceptada
por lo que no puede crear ninguna mas,

=i lo desea, pongase en contacto con el
administrador del CEP

Por tanto, para asegurarnos de que la propuesta de grupo de trabajo que nos
aceptan es realmente la que nos interesa, se aconseja al coordinador que sélo de
de alta una propuesta y en caso de que fuese rechazada entonces vuelva a crear
las siguientes.
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Lo mas importante a destacar en cuanto a este formulario de grabacion de
propuestas esta relacionado con las pestafas Integrantes y Asesores del apartado
AOtra informaci - -no

Otra informacion
Objetivos Seguimiento Integrantes Asesores Memoria

Principales objetivos:

El profesor que registra la propuesta automaticamente

se registra como el coordinador del grupo de trabajo. Y por consiguiente no
puede ser eliminado.

Objetivos Seguimiento Integrantes Aszesores Memoria

[ Cargar Integrantes ]

Borrar Profesor o profesora Centro Coordinador Incidencias

®

Una vez creada la propuesta, el propio coordinador puede registrar al resto
de integrantes del grupo.

Si se intenta hacer la carga de integrantes de este grupo de trabajo antes de
registrar la propuesta, el sistema mostrara el siguiente aviso:

Windows Internet Explorer

L] E Mo se pueden insertar integrantes hasta que la actividad no esté creada
L

Recor demos é

Que el nimero de integrantesenlaacti vi dad pade dig Gt rpacdeageomuy
alto, y que para facilitar la introduccion de los mismos se disef6 en el sistema un
mecanismo de insercion mediante la carga de un fichero de texto plano, con los
DNI de | os integrantes separ adaen up maxiniopimitado
de 350 DNI por ficheros.
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A
|RESESaES Una propuesta debe ser asignada a un asesor del CEP.

Por tanto se ofrece una lista con los asesores que podemos seleccionar.

Podremos comprobar nuestras propuestas de grupos de trabajo registradas, previa
seleccion de los distintos campos que nos ofrece la pantalla, pulsando la opcion
AfBuscar o.

BB = PROPUESTAS DE GRUPO DE TRABAJO M =

O Por codigo @ Por datos de actividad
Codigo:

Modalidad: | Grupos de trabajo v

Fecha hicio: (01092011 | B Fecha Fin: |31/082012 | B
Titulo:

Estado de la propuesta: M
Nimero total de registros: 2
Fecha de inicio Fecha de fin Cddigo Titulo de la propuesta de actividad Asesor

0102011 3 miiarizacion con los medios de comunicacion

9

L hetalle
141 hocimiento del entorno rural
Borrar

Seleccionando las propuestas registradas desplegaremos un menu emergente con
estas dos opciones:

+ Detalle : Si todavia no tienen ningun estado (Aceptada / Rechazada)
podremos realizar las modificaciones que precise. Asi como también, incluir a
los integrantes tal como mencionamos anteriormente.

* Borrar : Esta accion sélo podremos hacerla, si igualmente la propuesta no
ha sido ni aceptada ni rechazada.

2.2 Perfil Direcci 6n CEP, Asesoria, Administrador del
CEP y Administrador del CEP SSCC.

La opcidn para estos perfiles se encuentra en el menld que muestran las imagenes.
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Mend principal

“ Centro

“ Actividades

Perfil Direcciébn CEP y/o Admin istrador del CEP

Planes de actuacidn
Configuracion

Gestidn de actividades

Actividades formativas

Propuestas de grupo de

trabajo

Agenda
Asistentes

Personal con Formacion
CEP

Certificacion de asistentes

Gestidn de solicitudes

Gestion de personal agregado

Notificariones

Meni principal

“ Actividades

Configuracidan

Gestion de actividades

Actividades formativas

Propuestas de grupo de
trabajo

Agenda
Asistentes

Personal con Formacidn
CEF

Certificacidn de asistentes
Gestion de solicitudes

Gestion de personal agregado
“ Gestion Econdomica

“ utilidades

Perfil Asesoria y/o Administra  dor del CEP SSCC

Estos perfiles no pueden grabar propuestas de grupo de trabajo, pero son los

encargados de aceptarlas o rechazarlas.

Los perfiles Direccion CEP y Administrador del CEP veran todas las propuestas
grabadas asignadas a Asesores del CEP y el perfil Asesoria sélo vera las
propuestas para las que esté asignado como asesor.

Para aceptar o rechazar propuestas debemos acceder al Detalle de la propuesta,
tras ser localizada en la pantalla Propuestas de grupo de trabajo.

EE=

PROPUESTAS DE GRUPO DE TRABAJO O =

OPurcﬁdigu @Purdatusde actividad
Codigo: l:l *

Modalidad:
Fecha Inicio: E

Titulo: |

Estado de la propuesta:

Nimero total de registros: 2

FechaFin: [31082012 | BB

Fecha de inicio Fecha de fin Coddigo Titulo de la propuesta de actividad Asesor

0110z011
0102011

3102011 141 Detalle

300092011 141 hocimiento del entorno rural

Borrar

miliarizacion con los medios de comunicacion
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Y cumplimentar elcampofi Est ado de | aenpel detalleedelifarmulario. Una
vez dentro del detalle de la propuesta también podremos realizar las modificaciones
gue estimemos necesarias, asi como también podremos borrar la propuesta, si ésta
no ha sido aceptada o rechazada.

Edicion de la Actividad

Afio Académico: 3 Codigo:
Fecha inicio: | 01/10/2011 * E Fecha fin: (3111002011 t g
Estado de la propuesta: hd
Motivo de rechazo: | Aceptada
Rechazada -

Una vez aceptada la propuesta, ésta pasara automaticamente a ser una Actividad
Formativa de categoria de Grupo de Trabajo del CEP.

—

gestion de centros del profesorado

= = ACTIVIDADES FORMATIVAS [ & &

Mend principal

© Centro
@ Actividades O Por codigo (@ Por datos de actividad

Plan

Codigo

Categoria: | Grupos de Trabajo v Modaldad: | Cualquiera v
Fecha Inicio: |01/09/2011 =g Fecha Fin: | 31/08/2012 g
Titulo: Asesor. | Cualquiera
Nimero total de registros: 1
Fecha inicio Fecha fin  Codigo Titulo Modalidad Asesores
i 01102011 31/102011 11443202002 pos de trabajo
Detalle
Borrar
i = Certificacién de asistentes
& persdSGenerador dndmico ds informes Certificacién / baremacion de personal agregado
- o P t
“ Gestion Economica S Eas
- Crear comunidad en Colabor@
© Utilidades
R
- QX

De las distintas opciones que nos ofrece el meni emergente de las actividades
formativas destacaremos la nueva opcidén de Crear comunidad en Colabor@ que
nos brinda el acceso al portal de Colabor@ (Entorno colaborativo de la Consejeria
de Educacién).
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Windows Internet Explorer, E

D] Iniciando la creacidn de la Comunidad en Colabor@,

-,

Debe identificarse con el nombre de usuario v conkrasefia del CEP para poder crear |a comunidad.
Ejermplo: cepall.ced

Acepkar ][ Zancelar

Welcome!

Eol_al_:or@

Lcacion

Inicio Comunidad

.~ Identificacion 4a Volver a la péqina indice

Nombre de usuario

Contrasefia

Recuérdame [

|~ OpeniD

Terminos de uso de Colabora

También es posible crear la actividad en colabora desde el detalle de la actividad.

4 ACTIVIDAD FORMATIVA DE GRUPO DE TRABAJO @ [l

FOF
~

[crear comunidad en Colabor@

Actividad Formativa

Categoria: Grupos de Trabajo Modalidad: Grupos de trabajo

Titulo: |Conocimiento del entorno rural

Tipo de descriptor: Descriptor:

Actividades complementarias y extraescolares b Actividades complementarias W
Dirigido a: | Asesorias de formacion |« Ambito: | CEP v
Descripcion:

Conocimiento del entorno rural
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